
  
                                                       บันทึกข้อความ 

ส่วนราชการ       กลุ่มอ านวยการ    ส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาฉะเชิงเทรา เขต 1 
ที่                     -                    วันที่ ............. เดือน.......................................... พ.ศ. ..............   
เรื่อง   ขอหนังสือรับรองการกูเ้งินตามโครงการเงินกู้เพื่อเป็นสวัสดิการส าหรับบุคลากรของรัฐ  
         สังกัดส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาฉะเชงิเทรา เขต 1 
เรียน    ผู้อ านวยการส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาฉะเชิงเทรา เขต 1  
  ข้าพเจ้า...........................................................................ต าแหน่ง........................................................ 
วิทยฐานะ.................................................................... สถานท่ีท างาน/โรงเรียน............................................................... 
โทร.............................................................สังกัดส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาฉะเชิงเทรา  เขต 1  
วันท่ีเริ่มรับราชการ วันท่ี................. เดือน .................................................................... พ.ศ. .…….................................. 
ปัจจุบันได้รับเงินเดือน ขั้น...............................บาท เงินวิทยฐานะ............................ เงินค่าตอบแทน.....................บาท  
รวมเป็นเงินท้ังสิ้น.....................................................บาท (คงเหลือสุทธิเดือนละ.....................................................บาท)   
โดย ณ วันท่ี...................... เดือน...................................................... พ.ศ. .......................... มีหนี้สินท่ีต้องหักเงินเดือน 
หรือค่าจ้าง หรือเงินได้อื่น ๆ กับต้นสังกัดเหลืออยู่จ านวน............................................................บาท  ดังนี้ 
  1. ……………………………………………………………………………………………… 
  2. ……………………………………………………………………………………………… 
  3. ……………………………………………………………………………………………… 
ประสงค์ขอหนังสือรับรองสิทธิการกู้เงินและหนังสือยินยอมให้หักเงินเดือน  เพื่อประกอบหลักฐานการกู้เงิน 
ในโครงการเงินกู้เพื่อเป็นสวัสดิการส าหรับบุคลากรของรัฐ กับ บมจ. ธนาคารกรุงไทย สาขา......................................... 
จ านวนเงินท่ีขอกู้ .............................................บาท  ผ่อนช าระเดือนละ............................บาท จ านวน...................งวด 
. 

  จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา และข้าพเจ้าอยู่ระหว่าง         
                          ยื่นค าขอกู้เงินกับกองทุนสวัสดิการ สพป.ฉะเชิงเทราเขต 1 หรือ ธนาคารอาคารสงเคราะห์  
                          ไม่ได้ยื่นค าขอกู้เงินกับกองทุนสวัสดิการ สพป.ฉะเชิงเทราเขต 1 หรือ ธนาคารอาคารสงเคราะห์ 
                          และหากจะย่ืนกู้ ก็จะด าเนินการหลังจากทราบผลการอนุมัติใหกู้้เงินจากธนาคารกรุงไทยตาม 
                          หนังสือรับรองท่ีขอตามบันทึกฉบับนีแ้ละส านักงานเขตฯ ได้หักเงินกู้แล้ว              
       (........................................................) 
      ต าแหน่ง............................................................... 
เรียน   ผู้อ านวยการส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาฉะเชิงเทรา  เขต ๑ 
              ตามท่ี....................................................................................ได้ยื่นค าขอเพื่อขอหนังสือรับรอง 
การกู้ยืมเงินธนาคารกรุงไทย  สาขา..........................................นั้น 
              โรงเรียน...................................................ได้พิจารณาแล้ว        เห็นควรออกหนังสือรับรองให้ 
                                                                                         ไม่ควรออกหนังสือรับรองให้        
                                                                                 (..............................................) 
                                           ต าแหน่งผู้อ านวยการโรงเรียน..........................................................  
 
 

 เรียน   ผู้อ านวยการส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาฉะเชิงเทรา  เขต ๑ 
  -  ได้ตรวจสอบหลักฐานแล้วบุคคลดังกล่าวได้รับเงินเดือนขั้น..........................................บาท                               
                         และมีเงินเดือนเหลือสุทธิ..................................บาท  (ตามสลิปเงนิเดือนแนบ) 
                      -  กู้ยืมเงินจ านวน.................................บาท (.........................................................................) 
  -  เพื่อโปรดทราบและพิจารณา                                                                                                   
                                                                               ( ..............................................) 
                                                                       ต าแหน่ง....................................................                                                                   
 

 
 
 

 

หมายเหต ุ  เอกสารที่ต้องแนบพร้อมค าขอหนังสือรับรอง 
 1. ส าเนาบัตรประจ าตัวขา้ราชการ/ลูกจ้างประจ า  1  ฉบับ 
 2. สลิปเงินเดือนย้อนหลัง 3 เดือนจนถงึปัจจุบัน อย่างละ  1  ฉบับ  
(ให้ผู้อ านวยการโรงเรียนรับรองส าเนาเท่านั้น) 
 3. หนังสือยินยอมให้หกัเงินเดือนไม่ต้องลงวันที่  และเซ็นชื่อเฉพาะผูกู้้
เท่านั้น 



 
 
 
หนังสือยินยอมใหห้ักเงินเดอืน 

                             
    ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาฉะเชิงเทรา เขต 1  

                                            หมู่ที่ 1 ถนนเลี่ยงเมือง ต าบลบางตีนเป็ด 
                                                       อ าเออเมืองฉะเชิงเทรา จังหวัดฉะเชิงเทรา 24000              

วันที่           เดือน                      พ.ศ. 

เรียน   ผู้อ านวยการส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาฉะเชิงเทรา เขต 1 

ข้าพเจ้า …………………………………….........……………………..  สังกัด ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา 
ประถมศึกษาฉะเชิงเทรา เขต 1  ได้ยื่นเรื่องขอกู้เงินจาก บมจ. ธนาคารกรุงไทย สาขา............................................ 
จ านวนเงินกู้ ....................................................บาท   (...............................................................................................)    
ยินยอมให้หน่วยงานที่ข้าพเจ้าสังกัด หักเงินเดือน หรือเงินอ่ืนใดที่ข้าพเจ้ามีสิทธิ์ได้รับจากหน่วยงานที่ข้าพเจ้าสังกัด  
เพ่ือช าระหนี้ตามสัญญากู้เงินไม่ว่าจะเป็นหนี้เงินต้น ดอกเบี้ย ค่าอุปกรณ์แห่งหนี้ และค่าเสียหายตามที่ปรากฏ 
ในสัญญากู้ได้จนเต็มจ านวน  ทั้งนี้  โดยไม่จ าเป็นต้องบอกกล่าวให้ผู้ให้ค ายินยอมทราบล่วงหน้าก่อน และในกรณี 
ที่ข้าพเจ้าย้ายหน่วยงาน ข้าพเจ้ายินยอมให้หน่วยงานที่ข้าพเจ้าสังกัดใหม่หักเงินเดือน หรือเงินอ่ืนใดที่ข้าพเจ้า 
มีสิทธิ์ได้รับจากหน่วยงานที่ข้าพเจ้าสังกัดใหม่ เพ่ือช าระหนี้ดังกล่าวให้ธนาคารต่อไป 
 
. 

                            ลงชื่อ................................................................ผู้ให้ค ายินยอม (ผู้กู้) 
                                                          (...............................................................)   

 

ลงชื่อ................................................................พยาน (ผู้บังคับบัญชา) 
                     (...................................................................)                            

           
 

 
 

ลงชื่อ................................................................พยาน  
                                                                ( นางเสาวรส  สร้อยทอง ) 
                                                                นักวิชาการพัสดุช านาญการ 
                                          ปฏิบัติหน้าที่ผู้อ านวยการกลุ่มบริหารงานการเงินและสินทรัพย์ 
                                                                            
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
หนังสือยินยอมใหห้ักเงินเดอืน 

                             
    ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาฉะเชิงเทรา เขต 1  

                                            หมู่ที่ 1 ถนนเลี่ยงเมือง ต าบลบางตีนเป็ด 
                                                       อ าเออเมืองฉะเชิงเทรา จังหวัดฉะเชิงเทรา 24000              

วันที่           เดือน                      พ.ศ. 

เรียน   ผู้อ านวยการส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาฉะเชิงเทรา เขต 1 

ข้าพเจ้า …………………………………….........……………………..  สังกัด ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา 
ประถมศึกษาฉะเชิงเทรา เขต 1  ได้ยื่นเรื่องขอกู้เงินจาก บมจ. ธนาคารกรุงไทย สาขา............................................ 
จ านวนเงินกู้ ....................................................บาท   (...............................................................................................)    
ยินยอมให้หน่วยงานที่ข้าพเจ้าสังกัด หักเงินเดือน หรือเงินอ่ืนใดที่ข้าพเจ้ามีสิทธิ์ได้รับจากหน่วยงานที่ข้าพเจ้าสังกัด  
เพ่ือช าระหนี้ตามสัญญากู้เงินไม่ว่าจะเป็นหนี้เงินต้น ดอกเบี้ย ค่าอุปกรณ์แห่งหนี้ และค่าเสียหายตามที่ปรากฏ 
ในสัญญากู้ได้จนเต็มจ านวน  ทั้งนี้  โดยไม่จ าเป็นต้องบอกกล่าวให้ผู้ให้ค ายินยอมทราบล่วงหน้าก่อน และในกรณี 
ที่ข้าพเจ้าย้ายหน่วยงาน ข้าพเจ้ายินยอมให้หน่วยงานที่ข้าพเจ้าสังกัดใหม่หักเงินเดือน หรือเงินอ่ืนใดที่ข้าพเจ้า 
มีสิทธิ์ได้รับจากหน่วยงานที่ข้าพเจ้าสังกัดใหม่ เพ่ือช าระหนี้ดังกล่าวให้ธนาคารต่อไป 
 
. 

                            ลงชื่อ................................................................ผู้ให้ค ายินยอม (ผู้กู้) 
                                                          (...............................................................)   

 

ลงชื่อ................................................................พยาน (ผู้บังคับบัญชา) 
                     (...................................................................)                            

           
 

 
 

ลงชื่อ................................................................พยาน  
                                                                ( นางเสาวรส  สร้อยทอง ) 
                                                                นักวิชาการพัสดุช านาญการ 
                                          ปฏิบัติหน้าที่ผู้อ านวยการกลุ่มบริหารงานการเงินและสินทรัพย์ 
                                                                            
                                                                            
 
 
 
 
 
 



 
 
 


